ZARZADZENIE NR 25/2023
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 9 marca 2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu zasad tworzenia, dzialalnosci i rejestracji uczelnianych
organizacji studenckich lub doktoranckich i stowarzyszen oraz zasad przydzielania oraz
rozliczania srodkéw finansowych przyznawanych uczelnianym organizacjom studenckim lub
doktoranckim, stowarzyszeniom, a takze studentom lub doktorantom dziatajgcym
w Uniwersytecie Szczecinskim

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 111 ust. 1 i art. 216 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.) w porozumieniu
z Samorzagdem Studenckim i Samorzadem Doktorantéw Uniwersytetu Szczecinskiego
zarzadza sie, co nastepuje:

Regulamin zasad tworzenia, dzialalnosci i rejestracji uczelnianych organizacji
studenckich lub doktoranckich i stowarzyszen oraz zasad przydzielania oraz rozliczania
Srodkéw finansowych przyznawanych uczelnianym organizacjom studenckim lub
doktoranckim, stowarzyszeniom, a takze studentom lub doktorantom dzialajacym
w Uniwersytecie Szczecinskim

Rozdzial I
Zasady ogolne

§1.

Regulamin zasad tworzenia, dziatalnosci i rejestracji uczelnianych organizacji studenckich lub
doktoranckich i stowarzyszen oraz zasad przydzielania oraz rozliczania $rodkéw finansowych
przyznawanych uczelnianym organizacjom studenckim lub doktoranckim, stowarzyszeniom,
a takze studentom lub doktorantom dzialajacym w Uniwersytecie Szczecinskim zwany dalej
»Regulaminem” okresla ogdlne zasady tworzenia, dziatalnosci, rejestracji i przydzielania oraz
rozliczania $rodkoéw finansowych przyznawanych uczelnianym organizacjom studenckim lub
doktoranckim, stowarzyszeniom, a takze zasady przydzielania i rozliczania S$rodkéw
finansowych przydzielanych studentom lub doktorantom dzialajacym w Uniwersytecie
Szczecinskim.



§ 2.

Uczelniang organizacja studencky lub doktorancka, dziatajacg w Uniwersytecie Szczecifiskim
jest:

1) koto naukowe - grupa studentéw albo doktorantéw majaca wspélny program dzialania,
cel i zadania zawarte w statucie, zgodny z programem naukowym jednostek
organizacyjnych, przy ktérych funkcjonujg;

2) organizacja studencka albo doktorancka - grupa studentéw albo doktorantéw majaca
wspolny program dzialania, cel i zadania zawarte w statucie. Program dzialania, cel
i zadania organizacji nie musza by¢ zgodne z programem naukowym studiéw czionkéw
tej organizacji, mogg mie¢ np. charakter artystyczny, sportowy lub spoleczny;

3) organizacja studencko-doktorancka - grupa studentéw i doktorantéw majaca wspOlny
program dzialania, cel i zadania zawarte w statucie. Program dziatania, cel i zadania
organizacji nie musza by¢ zgodne z programem naukowym studiéw czionkéw tej
organizacji, mogg mie¢ np. charakter artystyczny, sportowy lub spoleczny.

§ 3.

1. Studenci Uniwersytetu Szczecinskiego majg prawo zrzeszania sie w uczelnianych
organizacjach studenckich na podstawie art. 111 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

2. Doktoranci Uniwersytetu Szczecinskiego maja prawo zrzeszania si¢ w uczelnianych
organizacjach doktorantéw na podstawie art. 216 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

3. Oprécz praw do zrzeszania si¢ o ktérych mowa w ust. 1 i 2, studenci i doktoranci
Uniwersytetu Szczecinskiego maja prawo do zrzeszania si¢ w organizacjach studencko-
doktoranckich.

4. Uczelniane organizacje studenckie lub doktoranckie, stowarzyszenia, a takze studenci
i doktoranci wydatkuja $rodki przyznane przez organy Uczelni zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.) oraz
z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022, poz. 1634 ze
zZm.).

5. Dzialalno$¢ uczelnianych organizacji studenckich lub doktoranckich, stowarzyszefi oraz
student6w i doktorantéw w Uniwersytecie Szczecinskim powinna by¢ zgodna ze Statutem
Uniwersytetu Szczecifiskiego, powszechnie obowiazujacym prawem oraz wewnetrznymi
aktami normatywnymi obowigzujacymi w Uniwersytecie Szczecinskim.

Rozdzial 11
Rejestracja uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej

§4.

1. O powstaniu uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej decyduje jej organ
niezwlocznie zawiadamiajgc prorektora ds. studenckich.



2. Zawiadomienie o powstaniu uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej powinno
zawierac:

1) nazwe uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej z podaniem siedziby
(odpowiednio nazwy wydzialu, instytutu, katedry, szkoly doktorskiej, przy ktorej
uczelniana organizacja studencka lub doktorancka bedzie dziatac);

2) wykaz czlonkéw zalozycieli w liczbie co najmniej 5 0séb wraz z podaniem roku
1 kierunku studiow, numeru telefonu kontaktowego oraz adresu e¢-mail z zastrzezeniem
§5;

3) sklad organu wilasciwego do reprezentacji uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej.

3. Do zawiadomienia nalezy dolaczy¢:

1) wniosek, zaopiniowany odpowiednio przez dziekana wydziatu albo dyrektora szkoty
doktorskiej, o powolaniu opiekuna uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej
wraz z pisemng zgodg kandydata na pelnienie tej funkc;ji;

2) zaakceptowany przez radcg prawnego Uniwersytetu Szczecinskiego statut uczelnianej
organizacji studenckiej lub doktoranckie;.

4. Statut uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej powinien zawierac:

1) nazwe uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckie;j i jej siedzibe;

2) cele i zadania uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej;

3) uprawnienia i obowigzki cztonkéw uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckie;;

4) whadze uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej, zakres ich kompetencii,
sposob ich powolywania i odwolywania oraz czas trwania kadencji;

5) warunki i tryb zawieszania dzialalnosci i rozwigzywania uczelnianej organizacji
studenckiej lub doktoranckiej;

6) tryb uchwalania statutu i jego zmian;

7) akceptacje¢ i podpis kandydata na opiekuna kota naukowego lub organizacji.

5. Zawiadomienie przedlozone prorektorowi ds. studenckich powinno by¢ podpisane przez
kandydata na opiekuna kola naukowego/organizacji oraz przez cztonkéw zatozycieli.

6. Formularz zawiadomienia o powolaniu uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej w Uniwersytecie Szczecinskim stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

7. Zawiadomienie sklada si¢ do Dzialu Spraw Studenckich.

§5.

1. W przypadku powstania uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej, prorektor ds.
studenckich moze zaakceptowa¢ mniejszg liczbe czlonkéw — zalozycieli z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Liczba czlonkéw — zatozycieli nie moze by¢ jednak mniejsza niz 3 osoby.

§ 6.

W przypadku, gdy uczelniana organizacja studencka lub doktorancka bedzie lokalnym
oddzialem stowarzyszenia lub organizacji ogélnopolskiej, do wniosku nalezy dolgezy¢ uchwate



organu wiasciwego do reprezentacji jego odpowiednika o powolaniu oddziatu w Uniwersytecie
Szczecinskim.

§7.

1. Rektor albo dziatajacy z jego upowaznienia prorektor ds. studenckich wpisuje uczelniang
organizacj¢ studencka lub doktorancka, do rejestru, o ktérym mowa w § 8 Regulaminu.

2. Informacj¢ o wpisaniu do rejestru uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckie;j
otrzymuja odpowiednio dziekan wydziatu albo dyrektor szkoty doktorskiej oraz opiekun
kota naukowego zwany dalej ,,opiekunem”.

§ 8.

1. Rejestr uczelnianych organizacji studenckich lub doktoranckich prowadzi rektor albo
dzialajacy z jego upowaznienia prorektor ds. studenckich.

2. Rejestr jest dokumentem jawnym i jest aktualizowany corocznie przez rektora albo
dziatajacego z jego upowaznienia prorektora ds. studenckich.

§9.

1. Wszelkie zmiany w organie wlasciwym do reprezentacji uczelnianej organizacji studenckiej
lub doktoranckiej nalezy zglosi¢ pisemnie, w terminie 14 dni, do prorektora ds. studenckich,
przedkladajac stosowng uchwate.

2. Informacja o zmianie sktadu organu wlasciwego do reprezentacji uczelnianej organizaciji
studenckiej lub doktoranckiej powinna zawiera¢ dat¢ zmiany, imi¢ i nazwisko cztonka
organu wlasciwego do reprezentacji, petniong funkcje, rok i kierunek studiow oraz telefon
kontaktowy i adres e-mail przynajmniej jednego z czlonkéw organu wilasciwego do
reprezentacji uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckie;.

3. Wszelkie zamiany w statucie w tym zmiana nazwy uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej zatwierdza prorektor ds. studenckich.

§ 10.

Rektor albo dzialajacy z jego upowaznienia prorektor ds. studenckich w drodze decyzji
administracyjnej uchyla akt organu uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej
niezgodny z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, statutem Uczelni, regulaminem
studiéw lub regulaminem tej organizacji.

Rozdzial IIT
Opiekun uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej

§ 11.



. Opiekunem w odniesieniu do kola naukowego moze zosta¢ nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uniwersytecie Szczecinskim, o ile wyrazi pisemna zgode na objecie tej
funkgji.

. Opiekunem w odniesieniu do organizacji studenckiej albo doktoranckiej badz studencko-
doktoranckiej moze zosta¢ nauczyciel akademicki lub pracownik jednostki niebedacy
nauczycielem akademickim zatrudniony w Uniwersytecie Szczecinskim, o ile wyrazi
pisemng zgodg¢ na objecie tej funkcji.

§ 12.

. Do obowigzké6w opiekuna nalezy bezposredni nadzér nad dziatalnoscig merytoryczng

i finansowa uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej, w szczegdlnosci za$ nad

zgodnoscia dzialan uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej z celami

i zadaniami okreslonymi w ich statucie.

. Opiekun w ramach sprawowanego nadzoru w szczeg6lnosci:

1) podpisuje wnioski o dofinansowanie zadan uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej, potwierdzajac tym samym zgodno$¢ jej dziatan z celami i zadaniami
okreslonymi w statucie;

2) podpisuje sprawozdania merytoryczno-finansowe z dzialalnosci za poprzedni rok
kalendarzowy oraz rozliczenia merytoryczno-finansowe zrealizowanych zadan,
potwierdzajac tym samym prawidlowe zrealizowanie zadan i wykorzystanie przyznanych
srodkéw finansowych;

3) sprawuje piecze¢ nad zgodnoscia dzialan oraz aktéw organéw uczelnianej organizacji
studenckiej lub doktoranckiej z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, statutem
Uczelni, regulaminem studiéw lub jej statutem, a w przypadku watpliwosci — przekazuje
dany akt prorektorowi ds. studenckich, celem podjecia decyzji.

§ 13.

. Jezeli opiekun czasowo, dluzej niz miesigc, nie moze peli¢ swojej funkcji, wowczas

prorektor ds. studenckich powoluje tymczasowego opiekuna na wniosek:

1) dotychczasowego opiekuna, ktory przedstawia, w porozumieniu z organem wiasciwym
do reprezentacji uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej kandydature
osoby, ktéra bedzie pelnila obowigzki opiekuna podczas jego nieobecnosci;

2) organu wlasciwego do reprezentacji uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej, ktory przedstawia kandydature osoby, ktéra bedzie pelnila obowiagzki
opiekuna.

. Do wniosku, okres$lonego w ust. 1 nalezy dolgczy¢ pisemng zgode kandydata na czasowe

pelnienie tej funkcji we wskazanym okresie wraz z opinig odpowiednio dziekana wydziatu

albo kierownika jednostki oraz informacj¢ o czasowej rezygnacji dotychczasowego
opiekuna z tej funkcji.

. Jezeli nie jest mozliwe uzyskanie rezygnacji, o ktdrej mowa w ust. 2, wniosek moze ztozyé

dziekan wydzialu albo kierownik jednostki US, przy ktorej siedzibe posiada uczelniana

organizacja studencka lub doktorancka, a takze organ okreslony w ust. 1 pkt 2.



Rozdzial IV
Rejestracja oraz zasady finansowania stowarzyszen w Uniwersytecie Szczecinskim

§ 14.

Stowarzyszenia, ktérych czlonkami sa wylgcznie studenci lub doktoranci Uniwersytetu
Szczecinskiego, dzialajace na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2261, ze zm.), moga wnioskowaé o wpisanie do
Ewidencji stowarzyszefi zgloszonych w Uniwersytecie Szczecinskim, zwanej dalej
~Ewidencjg”.

§ 15.

1. Wniosek o wpisanie stowarzyszenia do Ewidencji sktada si¢ do prorektora ds. studenckich

i powinien on zawiera¢:

1) nazwe stowarzyszenia;

2) siedzibe stowarzyszenia;

3) sktad organu wlasciwego do reprezentacji stowarzyszenia (z datg wyboru oraz
wskazaniem: imion i nazwisk czlonkéw, pelnionych funkc;ji, kierunku i roku studiéw oraz
telefonu kontaktowego i adresu e-mail).

2. Do wniosku o wpisanie stowarzyszenia do Ewidencji nalezy dotaczyé:

1) wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) potwierdzajacy rejestracje
stowarzyszenia;

2) statut uwierzytelniony przez KRS;

3) opini¢ Zarzadu Samorzadu Studenckiego US lub Uczelnianej Rady Samorzadu
Doktorantéw US dotyczacg celowosci dziatania stowarzyszenia na terenie Uczelni.

3. Formularz wniosku o wpisanie stowarzyszenia do Ewidencji stowarzyszen dziatajacych

w Uniwersytecie stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Wniosek o ktérym mowa w ust.1 nalezy ztozy¢ w Dziale Spraw Studenckich.

§ 16.

Stowarzyszenia, o ktorych mowa w § 14, wpisane do Ewidencji stowarzyszen zgtoszonych
w Uniwersytecie Szczecinskim, maja prawo ubiega¢ si¢ o dofinansowywanie swoich zadan
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie. Przepisy rozdzialéow V-IX stosuje si¢
odpowiednio.

§17.

1. Stowarzyszenia wpisane do Ewidencji stowarzyszen zgloszone w Uniwersytecie
Szczecifiskim zobowigzane sg do skladania sprawozdan merytoryczno-finansowych
z dzialalnosci za poprzedni rok kalendarzowy.



2. Stowarzyszenia, ktore otrzymaly dofinansowanie na swojg dzialalnoéé ze $rodkow
finansowych Uczelni, zobowigzane sa do ich rozliczenia na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

§ 18.

1. Ewidencj¢ stowarzyszen dziatajacych w Uniwersytecie Szczecifiskim prowadzi prorektor
ds. studenckich.

2. Ewidencja jest dokumentem jawnym 1i jest aktualizowana corocznie przez prorektora ds.
studenckich.

Rozdzial V
Dzialalnos¢ uczelnianych organizacji studenckich lub doktoranckich

§ 19.

1. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka moze postugiwaé si¢ logotypem
i papierem firmowym, zgodnym z obowiazujacg w Uniwersytecie Szczecinskim Ksiega
Identyfikacji Wizualne;j.

2. Wzér logotypu i papieru firmowego zatwierdza prorektor ds. organizacji.

§ 20.

1. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka nie posiada osobowosci prawne;.
2. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka nie moze prowadzi¢ zadnej dzialalnosci
zarobkowej 1 uzyskiwaé w ten sposob srodkdéw na swoja dzialalnosé.

§ 21.

Zasady przyznawania Srodkéw finansowych i materialnych oraz rozliczania sie z nich przez
uczelniang organizacj¢ studencka lub doktoranckg ustala prorektor ds. studenckich.

§22.

1. Podstawa do uzyskania dofinansowania na dziatalno$¢ uczelnianej organizacji studenckiej
lub doktoranckiej zarejestrowanej w Uniwersytecie Szczecifiskim jest zlozenie
sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci za poprzedni rok kalendarzowy do
31 stycznia.

2. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe musi by¢ podpisane przez opiekuna.

3. Do sprawozdania merytoryczno-finansowego nalezy dotgczy¢:

1) aktualna liste czlonkéw kota naukowego lub organizacji wraz podaniem numeru albumu
kazdego z nich;

2) aktualny sklad organu wilasciwego do reprezentacji uczelnianej organizacji studenckie;
lub doktoranckie;j.



4. Formularz sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci za poprzedni rok
kalendarzowy stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Prorektor ds. studenckich Uniwersytetu Szczecinskiego w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach moze zwréci¢ si¢ do opiekuna uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej o sporzadzenie sprawozdania merytoryczno-finansowego za poprzedni rok
kalendarzowy lub rozliczenia merytoryczno-finansowego zrealizowanego zadania
w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o koniecznosci ztozenia niniejszego
sprawozdania.

§ 23.

Wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych w danym roku kalendarzowym na dziatalno$é
uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej z budzetu Uczelni ustalaja wspolnie
prorektor ds. studenckich, Zarzad Samorzadu Studenckiego US oraz Uczelniana Rada
Samorzadu Doktorantow US, nie pdzniej niz do 31 stycznia danego roku kalendarzowego.

§ 24.

Obstuge administracyjna w zakresie podziatu i rozliczenia $rodkéw finansowych przyznanych
przez prorektora ds. studenckich oraz przez Komisje ds. uczelnianych organizacji studenckich
i doktoranckich prowadzi Dziat Spraw Studenckich.

Rozdzial VI
Finansowanie dzialalnos$ci uczelnianych organizacji studenckich lub doktoranckich,
a takze studentéw i doktorantéw

§ 25.

1. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka dzialajaca i zarejestrowana
w Uniwersytecie Szczecinskim ma prawo do ubiegania si¢ o przyznanie $rodkow
finansowych na uczelniang dzialalno$¢ studencka lub doktoranckg od prorektora ds.
studenckich.

2. Prorektor ds. studenckich moze podja¢ decyzj¢ o przyznaniu dofinansowania, wspierajgc
dziatania studentéw i doktorantéw nienalezacych do uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej, ktérzy udzielaja si¢ na rzecz szeroko rozumianego ,,ruchu studenckiego™.

3. Prorektor ds. studenckich przyznaje dofinansowanie w drodze decyzji na podstawie wniosku
o dofinansowanie dziatalnoéci studenckiej lub doktoranckie;j.

4. Decyzja prorektora ds. studenckich o dofinansowaniu realizacji zadania jest ostateczna.
Od decyzji nie przystuguje odwolanie.

5. Whnioski o ktorych mowa w ust. 3 sklada si¢ w Dziale Spraw Studenckich.

6. Formularz wniosku o dofinansowanie dziatalnosci studenckiej lub doktoranckiej do
prorektora ds. studenckich stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

7. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka, student lub doktorant, ktéry otrzymat
dofinansowanie od prorektora ds. studenckich ma obowigzek rozliczy¢ przyznane



10.
11.

dofinansowanie w terminie 14 dni od dnia zakohczenia realizacji zadania, zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 35-48 niniejszego Regulaminu.

. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka, student lub doktorant sg zobowigzani

wykorzysta¢ dofinansowanie do korca roku kalendarzowego, na jaki zostalo ono przyznane
z zastrzezeniem ust. 7.

Formularz rozliczenia merytoryczno-finansowego zrealizowanego zadania stanowi
zalacznik nr 5 Regulaminu.

Dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 9 nalezy ztozy¢ w Dziale Spraw Studenckich.
Wykorzystanie dofinansowania na inny cel niz zostato ono przyznane wymaga pisemnej
zgody prorektora ds. studenckich Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 26.

Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka dziatajaca i zarejestrowana w Uniwersytecie
Szczecifiskim ma prawo do ubiegania si¢ o przyznanie $rodkow finansowych na uczelniang
dziatalnos¢ studencka i doktorancks przed Komisja ds. uczelnianych organizacji studenckich
lub doktoranckich Uniwersytetu Szczecinskiego zwang dalej ,,Komisjg”.

§27.

- Komisj¢ powotuje rektor na wniosek Przewodniczacego Samorzadu Studenckiego US oraz

Przewodniczacego Samorzadu Doktorantéw US.

. W sktad Komisji wchodza:

1) Koordynator ds. uczelnianych organizacji studenckich i doktoranckich — przewodniczacy
Komisji;

2) Prorektor ds. studenckich;

3) Dyrektor Szkoly Doktorskiej;

4) Prodziekani ds. studenckich wlasciwych wydzialow;

5) Przewodniczacy Samorzadu Doktorantéw US;

6) dwoch przedstawicieli Samorzadu Studenckiego US dzialajacych z upowaznienia
Przewodniczacego Samorzadu Studenckiego US;

7) Sekretarz Komisji — pracownik Dzialu Spraw Studenckich.

- Rektor powotuje Komisje o ktérej mowa w ust. 1 na dany rok kalendarzowy nie p6zniej niz

do dnia 28 lutego roku kalendarzowego, na ktéry ma ona zostaé powolana.

§ 28.

. Posiedzenia Komisji zwolywane sa przez Przewodniczacego przynajmniej raz w roku

kalendarzowym.

- Sekretarz Komisji na wniosek Przewodniczacego, zobowigzany jest powiadomié cztonkéw

Komisji o terminie posiedzenia najpézniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem.

- Decyzje Komisji podejmowane sg zwykla wickszoscia gloséw w obecnosci co najmniej

polowy regulaminowego skladu. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos
Przewodniczacego Komis;i.



. Sekretarz Komisji zobowigzany jest sporzadzi¢ wykaz uczelnianych organizacji studenckich
lub doktoranckich z wyszczegdlnieniem tych, ktére otrzymaly dofinansowanie
w poprzednim roku kalendarzowym, a takze informacji dotyczacych wykorzystania
srodk6éw przydzielonych przez komisj¢ w ubieglym roku kalendarzowym oraz informacje
o zlozonych sprawozdaniach merytoryczno-finansowych z dziatalnosci uczelnianych
organizacji studenckich lub doktoranckich za poprzedni rok kalendarzowy.

. Sekretarz Komisji przesyla listg, o ktérej mowa w ust. 4 wszystkim cztonkom Komisji nie
pozniej niz 3 dni przed wyznaczonym terminem posiedzenia Komisji poprzez elektroniczny
system Uczelni, na adresy mailowe czlonkéw Komisji w domenie usz.edu.pl.

. Za obshuge administracyjng Komisji odpowiada Sekretarz.

§ 29.

. Uczelniane organizacje studenckie lub doktoranckie zamierzajace ubiegaé si¢ o przyznanie
dofinansowania swojej dziatalnosci przez Komisje, zobowiazane sa zlozy¢ do 31 stycznia
roku kalendarzowego wniosek o dofinansowanie kosztow realizacji zadania, stanowigcy
zalgcznik nr 6 Regulaminu.

. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka, ktéra nie dopelnila obowigzku
okreslonego w § 22 ust. 1 Regulaminu nie moze ubiegaé si¢ o dofinansowanie przez Komisje
kosztéw realizacji zadania na kolejny rok kalendarzowy.

. Uczelniana organizacja studencka lub doktorancka niewpisana do Rejestru nie moze
otrzymac dofinansowania ze srodkéw Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 30.

. Komisja przyznaje dofinansowania na posiedzeniach Komisji.

. Podzial $rodkéw przez Komisje dokonywany jest na podstawie zlozonych przez
przedstawicieli uczelnianych organizacji studenckich lub doktoranckich wnioskow
o dofinansowanie kosztéw realizacji zadan, o ktorych mowa w § 29 ust. 1.

. Kazda uczelniana organizacja studencka lub doktorancka moze przedstawic¢ wiecej niz jeden
wniosek, odpowiednio do liczby planowanych zadan.

. Prorektor ds. studenckich w porozumieniu z przewodniczacym Komisji ustala corocznie
maksymalng kwote dofinansowania, o ktérg moze si¢ ubiega¢ uczelniana organizacja
studencka lub doktorancka w ramach jednego przedsigwzigcia. Kazdorazowo wysokosé
przyznanej kwoty zalezy od decyzji Komisji.

. Zlozenie wniosku o dofinansowanie nie jest rtOwnoznaczne z przyznaniem dofinansowania.
Kwota przyznanego dofinansowania moze by¢ inna od okres$lonej we wniosku.

. Komisja rozpatrujac wniosek o dofinansowanie kosztéw realizacji zadania dokonuje:

1) oceny merytorycznej oraz organizacyjnej projektu;

2) oceny preliminarza wydatkow danego projektu;

3) oceny dorobku uczelnianej organizacji studenckiej na podstawie ztozonych sprawozdan;
4) weryfikacji wydatkowania $rodkow przydzielonych przez Komisje.

. Komisja moze przyznaé¢ dofinansowanie w szczegdlnosci na:

1) organizacje konferencji, seminariéw, debat, sympozjow, warsztatow, ktérych tematyka



zwigksza kompetencje czlonkéw organizacji zwigzane z dzialalnoscia kola naukowego
lub uczelnianej organizacji studenckiej i doktoranckie;j;

2) studenckie lub doktoranckie programy naukowo-badawcze, jesli sg one zgodne ze
statutem organizacji;

3) publikacje naukowe;

4) czynny udziat w konferencjach, seminariach, debatach, sympozjach, warsztatach itp.;

5) wystepy artystyczne i sportowe studentow;

6) czynny udziatl w konkursach;

7) czynny udzial w targach edukacyjnych i specjalistycznych;

8) dzialalnos¢ kulturalng i sSrodowiskowa;

9) wynagrodzenia, honoraria, umowy zlecenia, umowy o dzieto i podobne $§wiadczenia dla
podmiotéw zewnetrznych, ktérych udziat w przedsiewzigeiu jest niezbedny do jego
realizacji (np. prelegenci, szkoleniowcy);

10) ustugi cateringowe w ramach organizowanych przedsigwzi¢é na poziomie co najmnie;

ogolnopolskim;

11) biezaca dzialalno$¢ uczelnianej organizacji studenckiej i doktoranckiej;
12) dzialania promocyjne i marketingowe dla podejmowanych przez dang organizacjc

dziatan;

13) materialy biurowe.

8. Komisja nie przyznaje dofinansowania, w szczegdlnosci na:

10.

11.

12.

13.

1) przedsigwzigcia niezgodne z zakresem i dyscyplinami nauki znajdujacymi si¢ w obrebie
zainteresowan uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckie;j;

2) organizacj¢ projektéw badawczych lub warsztatéw dla innych os6b niz czlonkowie
uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej, z wyjatkiem uczestnikéw
bedacych studentami, doktorantami Uczelni;

3) wyjazdy stypendialne i staze;

4) wynagrodzenia, honoraria, umowy zlecenia, umowy o dzieto i podobne $wiadczenia dla
os6b bedgcych czlonkami organizacji studenckiej lub jej opiekunami, tutorami bgdZ
mentorami.

W pierwszej kolejnosci komisja przyznaje dofinansowanie na inicjatywy, w ktorych

uczelniana organizacja studencka lub doktorancka wspolpracuje z innymi organami

w ramach Uniwersytetu Szczecinskiego oraz te przedsiewziecia, ktére wzbogacajg dorobek

naukowy, kulturalny, sportowy badz artystyczny Uczelni oraz promuja jej dobre imie i majg

charakter cykliczny, a takze posiadaja zewnetrzne zrodla dofinansowania.

Komisja, w decyzji o przyznaniu dofinansowania, okre§la cel na jaki przyznano

dofinansowanie.

Decyzje Komisji wysytane sa do opiekunoéw kot poprzez elektroniczny system Uczelni na

adresy mailowe w domenie usz.edu.pl.

Wykorzystanie dofinansowania w innym celu niz okreslony w decyzji Komisji wymaga

pisemnej zgody prorektora ds. studenckich.

7 zastrzezeniem ust. 12, wykorzystanie przyznanego dofinansowania w innym celu niz

okreslony w decyzji komisji skutkuje nierozliczeniem wykorzystanych srodkéow.



14.

15.

16.

17.

18.

Komisja moze odméwi¢ przyznania dofinansowania w nastepnym roku kalendarzowym
w przypadku, gdy uczelniana organizacja studencka lub doktorancka nie wykorzystata
przyznanego dofinansowania w danym roku kalendarzowym.

Przepisy ust. 14 nie maja zastosowania w przypadku zwrotu $rodkéw finansowych
przeznaczonych na wyzej wymieniong dziatalno$¢ przed koncem okresu rozliczeniowego.
Przewodniczgcy komisji powiadamia uczelniane organizacje studenckie lub doktoranckie
odecyzji Komisji w przedmiocie uwzglednienia lub nieuwzglednienia wnioskow
organizacji i wysokosci przyznanych jej srodkéw w terminie 7 dni od podjecia decyzji przez
Komisje.

Na decyzje Komisji w przedmiocie przydzielenia lub nieprzydzielenia dofinansowania nie
przystuguje Srodek odwolawczy.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokét, ktory podpisuje Przewodniczacy Komisji.

§ 31.

- W terminie 7 dni od otrzymania decyzji o przyznaniu srodkéw finansowych, o ktérej mowa

w § 30 ust. 10 Regulaminu, przedstawiciel uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej sklada do Dzialu Spraw Studenckich o$wiadczenie o przyjeciu
dofinansowania i realizacji zadania, na ktore srodki te zostaly przyznane, poprzez
elektroniczny system Uczelni na adres mailowy w domenie usz.edu.pl.

. W przypadku braku zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 decyzja Komisji zostaje

uchylona. Decyzj¢ wydaje Przewodniczacy Komisji na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Komisje.

O uchyleniu decyzji Komisji o przyznaniu dofinansowania informuje si¢ przedstawiciela
uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej poprzez elektroniczny system Uczelni
na adresy mailowe w domenie usz.edu.pl.

§ 32.

. Srodki finansowe przyznane przez Komisj¢ nalezy rozliczy¢ w terminie 14 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 35-48 niniejszego
Regulaminu.

. Formularz Rozliczenia merytoryczno-finansowego zrealizowanego zadania stanowi

zalgcznik nr 5 Regulaminu.

. Dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w Dziale Spraw Studenckich.

§ 33.

Rektor Uczelni moze przyzna¢ dodatkowe $rodki z budzetu Uczelni bedace w dyspozycji
prorektora ds. studenckich na dzialalno$¢ uczelnianych organizacji studenckich lub
doktoranckich.



§ 34.

. Prorektor ds. studenckich moze w ciggu danego roku kalendarzowego oglosi¢ dodatkowe
konkursy grantowe skierowane do uczelnianych organizacji studenckich lub doktoranckich
oraz stowarzyszen zarejestrowanych w Uniwersytecie Szczeciniskim, a takze studentéw lub
doktorantow.

. Zasady podziatu i wysokos¢ $rodkéw w konkursach grantowych, bedzie okreslat odrebny
regulamin danego konkursu grantowego.

- Rozdzial VII
Zasady wykorzystywania dofinansowania uzyskanego przez uczelniane organizacje
studenckie lub doktoranckie, stowarzyszenia, a takze studentéw i doktorantéw

§ 35.

. Srodki finansowe przyznane na uczelniang dziatalnos¢ studencka lub doktorancka nalezy
wykorzysta¢ w danym roku kalendarzowym, w ktérym zostaly przyznane, do dnia 31
grudnia wilacznie.

. Srodkow niewykorzystanych w danym roku kalendarzowym nie mozna wykorzysta¢ w roku
nastepnym, z zastrzezeniem § 36 Regulaminu.

§ 36.

. Uczelniane organizacje studencie lub doktoranckie mogg ubiegaé si¢ o utworzenie
indywidualnego subkonta.

. Wniosek o utworzenie subkonta nalezy ztozy¢ w Dziale Spraw Studenckich.

. Wniosek o ktérym mowa w ust. 2 po zaakceptowaniu przez prorektora ds. studenckich jest
przekazywany do Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

. Srodki zgromadzone przez uczelniang organizacje studencka lub doktorancks na
wydzielonym dla niej subkoncie mogg by¢ przeniesione na kolejny rok kalendarzowy
i pozostawa¢ w dalszym ciagu do jej dyspozycji za zgodg prorektora ds. studenckich oraz
kwestora.

§ 37.

- Wszyscy uczestnicy wyjazdoéw organizowanych w ramach projektéw finansowanych
zgodnie zasadami niniejszego Regulaminu, zobowigzani sa do posiadania aktualnego
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

. Uczelnia nie zapewnia ubezpieczenia uczestnikom wyjazdéw o ktérych mowa w ust.1.

§ 38.

. W przypadku uzyskania dofinansowania, uczelniana organizacja studencka lub doktorancka
za zgoda prorektora ds. studenckich, moze pobra¢ czg$é lub calo$é kwoty dofinansowania



przed realizacja zadania w formie zaliczki. Zaliczke moze pobraé¢ jedynie pracownik
Uniwersytetu Szczeciniskiego, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Osobg upowazniong do odbioru i rozliczenia zaliczki kazdorazowo jest opiekun uczelnianej
organizacji studenckiej lub doktoranckiej. Zaliczke moze pobraé inny pracownik
Uniwersytetu Szczecifiskiego, ktéry wyrazit na to pisemna zgode, jezeli opiekun nie moze
pobraé zaliczki.

3. Zapotrzebowanie na zaliczke nalezy zglasza¢ w Dziale Spraw Studenckich najp6zniej na
pig¢ dni roboczych przed planowanym terminem pobrania zaliczki.

4. Czlonek uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej moze pobra¢ zaliczke jedynie
na podstawie pisemnego upowaznienia wystawionego przez podmioty okreslone wust. 2 i 3.

§ 39.

1. Jezeli uczelniana organizacja studencka lub doktorancka planujg zorganizowa¢ konferencje,
na pokrycie kosztéw ktérej przewidziane sa wplaty od jej uczestnikéw, nalezy zglosi¢ ten
fakt w Dziale Finansowo-Ksiggowym, przynajmniej na miesigc przed planowanym
terminem rozpoczecia przyjmowania oplaty konferencyjne;.

2. Wplaty uczestnikéw, o ktérych mowa w ust. 1, wplacane sa na subkonto uczelnianej
organizacji studenckiej lub doktoranckie;.

3. Ostateczny termin dokonywania wplat nalezy ustali¢ z Dziatem Finansowo- Ksiggowym,

4. Faktury VAT za dokonane wplaty wystawia uczestnikom konferencji Dziat Finansowo-
Ksiegowy, na podstawie danych przekazanych przez organizatoréw konferencji (w tym
potwierdzen przelewu) i wezesniejszych ustalen. Faktura moze by¢ wystawiona tylko
i wylacznie osobie badZ instytucji, ktéra dokonata przelewu na konto Uniwersytetu
Szczecinskiego.

§ 40.

Jednostkg odpowiedzialna za wsparcie merytoryczno-techniczne realizowanych projektow
przez kola naukowe i organizacje zarejestrowane w Uniwersytecie Szczecifiskim jest Dziat
Promocji oraz Dzial Projektéw w zakresie realizowanych projektow zewnetrznych.

Rozdzial VIII
Zasady rozliczania projektéw realizowanych przez uczelniane organizacje studenckie
lub doktoranckie

§ 41.

Rozliczeniem realizowanych zadan, na ktére uczelniana organizacja studencka lub doktorancka
otrzymatla dofinansowanie zajmuje si¢ Dziat Spraw Studenckich.



§ 42.

. Wszystkie faktury i rachunki z tytulu realizowanych zadan muszg by¢ wystawione na
Uniwersytet Szczecinski wedtug wskazanego ponizej wzoru:

Uniwersytet Szczecinski

al. Papieza Jana Pawla I1 22 a

70-453 Szczecin

NIP: 851-020-80-05

. Faktury i rachunki nalezy na odwrocie, w gémej czesci opisag, tzn. potwierdzi¢ wykonanie
ustugi lub dokonanie zakupu dla potrzeb realizacji przedsiewziecia uczelnianej organizacji
studenckiej lub doktoranckiej, stowarzyszenia, a takze studentéw i doktorantéw. W opisie
nalezy wskaza¢ nazwe uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej oraz nazwe
realizowanego przedsiewziecia. Opis na fakturach i rachunkach podpisuje opiekun.

§ 43.

. Wszelkich przelewéw zwigzanych z realizacja przedsiewziecia (w tym przedplat na
konferencje, zjazdy itp.) dokonuje Dziat Finansowo-Ksiggowy, po uprzedniej akceptacji
przez prorektora ds. studenckich.

. Rozliczenie przedptat nastgpuje na podstawie przedstawionych faktur VAT lub rachunkéw.

§ 44.

. Noclegi i wyzywienie uczestnikoéw wyjazdow organizowanych w ramach projektéw
finansowanych zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu rozlicza si¢ wedtug przepisow
stawek zryczaltowanych ustalonych przez Uczelnie, z zastrzezeniem ust. 2.

. W wyjatkowych sytuacjach, po uzyskaniu zgody prorektora ds. studenckich, kota naukowe
1 organizacje mogg rozlicza¢ noclegi i wyzywienie na podstawie przedstawionych faktur
VAT lub rachunkéw.,

. Przejazdy cztonk6w uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej, stowarzyszen,
a takze studentéw i doktorantéw nalezy dokumentowaé biletami za przejazd wszystkich
uczestnikéw wyjazdu korzystajagcych z dofinansowania ze $rodkéw pozostajacych
w dyspozycji prorektora ds. studenckich. W rozliczeniu przejazdow pociagiem uwzglednia
si¢ jedynie bilety 2 klasy, za przejazd pociagiem osobowym lub pospiesznym.

. W wyjatkowych przypadkach, za zgoda prorektora ds. finanséw uzyskanej przed wyjazdem,
mozliwe jest rozliczenie przejazdu o ktérym mowa w ust. 3 na innych zasadach.

§ 45.

- Jezeli do rozliczenia przedstawia si¢ wiecej niz jeden dokument finansowy (tj. fakture,
rachunek, paragon z nr NIP), wowczas nalezy sporzadzié zestawienie przedkladanych
dokumentéw finansowych.

. W zestawieniach, okre§lonych w ust. 1, nie umieszcza si¢ faktur przelewowych.



§ 46.

Jezeli srodki przyznane na zadanie zostaly przeznaczone na zakup nagréd rzeczowych, do
faktury nalezy dolaczy¢ protokét z wreczenia nagrod.

§ 47.

1. Jezeli srodki przyznane na realizacj¢ zadania zostana przeznaczone na
wynagrodzenia/honoraria dla 0séb fizycznych niebgdacych pracownikami Uniwersytetu
Szczecinskiego, uczelniane organizacje studenckie lub doktoranckie, stowarzyszenia,
atakze studenci i doktoranci s zobowigzani przediozy¢ projekt stosownej umowy
cywilnoprawne;j.

2. Projekt umowy, o ktérej mowa w ust. 1, parafowany przez opiekuna kota naukowego lub
organizacji, powinien zosta¢ dostarczony do Dziatu Spraw Studenckich nie pézniej niz na
14 dni przed planowang datg jej zawarcia, celem jego zaopiniowania przez Dzial Plac oraz
podpisania przez prorektora ds. studenckich i kwestora.

3. Wraz z umowg nalezy zlozyé wszystkie wymagane zalgczniki do umowy, zgodnie ze
stosownym zarzgdzeniem rektora oraz przepisami obowiazujacymi w Uczelni.

4. Srodki pienigzne przyznane w ramach dofinansowania nie bedg mogly zosta¢ wyptacone w
przypadku, jezeli umowa o ktérej mowa w ust. 1 zostanie przedtozona po terminie realizacji
zadania

5. Srodki z budzetu Uczelni przeznaczone na dziatalnos¢ két naukowych i organizacji nie moga
by¢ wykorzystywane na optacenie rachunkéw zwigzanych z umowami cywilnoprawnymi
zawartymi z pracownikami Uniwersytetu Szczecinskiego.

§ 48.

W przypadku, gdy w wyznaczonym terminie uczelniana organizacja studencka lub doktorancka
nie rozliczy projektu lub nie uzyska zgody na przedtuzenie terminu rozliczenia, prorektor ds.
studenckich na wniosek lub po zasiegnieciu opinii komisji moze cofngé decyzje
o dofinansowaniu projektu oraz odmoéwié¢ finansowania kolejnych projektéw uczelniane;
organizacji studenckiej lub doktoranckie;j.

Rozdzial IX
Zawieszenie dzialalno$ci i wykreslenie z Rejestru badz Ewidencji uczelnianych
organizacji studenckich lub doktoranckich oraz stowarzyszen
w Uniwersytecie Szczecinskim

§ 49,

1. Prorektor ds. studenckich moze z whasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wlasciwego
wydzialu albo kierownika jednostki, opiekuna, Przewodniczacego Samorzadu Studenckiego
US lub Przewodniczacego Samorzadu Doktorantéw US podja¢ decyzj¢ o czasowym
zawieszeniu dziatalnosci kota lub organizacji, po stwierdzeniu nieprzejawiania dziatalnosci



przez okres dwoch lat kalendarzowych (brak sprawozdat z dziatalnosci kota naukowego lub
organizacji).

2. Wniosek o czasowe zawieszenie dzialalnosci kota naukowego lub organizacji moze zlozy¢
organ wiasciwy do reprezentacji uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckie;.

3. Jezeli kolo naukowe lub organizacja nie wznowi dzialalnosci w wyznaczonym terminie lub
w terminie okreslonym we wniosku, prorektor ds. studenckich moze podjaé¢ decyzje
o wykresleniu uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej z Rejestru.

§ 50.

Prorektor ds. studenckich moze z wlasnej inicjatywy, na wniosek dziekana wlasciwego
wydziatu albo kierownika jednostki, opiekuna, uczelnianej organizacji studenckiej lub
doktoranckiej, Przewodniczacego Samorzadu Studenckiego US lub Przewodniczacego
Samorzgdu Doktorantéw US podja¢ decyzje o wykresleniu uczelnianej organizacji studenckiej
lub doktoranckiej z Rejestru po stwierdzeniu:
1) nieprzejawiania dziatalno$ci przez okres trzech lat kalendarzowych (brak sprawozdan
z dziatalnodci uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej);
2) zmniejszenia si¢ liczby cztonkéw uczelnianej organizacji studenckiej lub doktoranckiej
ponizej wymaganej minimalnej liczby czlonkow.

§ 51.

1. Prorektor ds. studenckich moze z wlasnej inicjatywy, na wniosek Przewodniczacego
Samorzadu Studenckiego US lub Przewodniczacego Samorzadu Doktorantéw US podjaé
decyzi¢ o czasowym zawieszeniu dzialalnosci stowarzyszenia w Uniwersytecie
Szczecinskim, o ktérym mowa w § 14 Regulaminu, po stwierdzeniu nieprzejawiania
dzialalnosci przez okres dwoch lat kalendarzowych (brak sprawozdah z dziatalnosci
stowarzyszenia).

2. Prorektor ds. studenckich moze z wlasnej inicjatywy, na wniosek Przewodniczacego
Samorzadu Studenckiego US lub Przewodniczacego Samorzadu Doktorantéw US podjaé
decyzje o wykresleniu stowarzyszenia, o ktérym mowa w § 14 Regulaminu, z Ewidencji
stowarzyszen zgloszonych w US, po stwierdzeniu nieprzejawiania dziatalnosci przez okres
trzech lat kalendarzowych (brak sprawozdan z dziatalnosci stowarzyszenia).

§ 52.

Rektor albo dzialajacy z jego upowaznienia prorektor ds. studenckich, w drodze decyzji
administracyjnej, rozwigzuje uczelniang organizacje studenckg lub doktorancka, ktéra razaco
lub uporczywie narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, statut Uczelni,
regulamin studiéw lub regulamin tej Uczelni.



Rozdzial X
Postanowienia koricowe

§ 53.

- W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje prorektor ds.
studenckich.
. Nadzo6r nad postanowieniami niniejszego Regulaminu sprawuje prorektor ds. studenckich.

§ 54.

. Traci moc zarzadzenie nr 1/2015 Rektora Uniwersytetu Szczecifiskiego z dnia 9 stycznia
2015 w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu uczelnianych organizacji studenckich
Uniwersytetu Szczecinskiego.

- Uczelniane organizacje studenckie lub doktoranckie oraz stowarzyszenia wpisane do
Rejestréw Uczelni na podstawie dotychczas obowigzujacych Przepiséw zachowuja swoj
aktualny status.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




