ZARZADZENIE NR 137/2024
REKTORA UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO
z dnia 15 lipca 2024 .

w sprawie wytycznych dotyczacych zglaszania realizacji wyjs$¢ i wyjazdow studentow
organizowanych poza siedzibg Uniwersytetu Szczecinskiego w ramach zajeé¢ wynikajgcych
z programow studiow 1 obowiazkow zwiazanych z realizacjg tych zajeé

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ L.

Zajecia terenowe, obozy i inne kilkudniowe wyjazdy oraz jednodniowe wyjscia 1 wyjazdy
studentow — zwane dalej ,zajeciami” organizowane poza siedzibg Uniwersytetu
Szczecinskiego — zwanego dalej ,,Uczelnig”, stanowig cze$¢ zaje¢ dydaktycznych
przewidzianych w programie studiéw i majg wobec nich zastosowanie przepisy obowigzujace
w Uczelni, w tym w szczegélnosci, przepisy Regulaminu studiow w Uniwersytecie
Szczecinskim — zwanego dalej ,,Regulaminem studidow”, przepisy dotyczace wyjazdow
stuzbowych oraz przepisy w zakresie BHP, PPOZ, przepisy porzadkowe obowigzujace
w miejscu realizacji zaje¢ 1 przepisy niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Realizacja zajeé, o ktérych mowa w § 1 podlega obowiazkowi zgloszenia przez osobe

prowadzacg zajecia zgodnie z przepisami niniejszego zarzadzenia.

2. W zaleznosci od specyfiki kierunku, poza informacjami zawartymi w sylabusie

przedmiotu, osoba prowadzaca zajgcia moze okresli¢c dodatkowe warunki zwigzane
z udzialem studentéw w zajgciach, o ktorych mowa w § 1.

3. Sprawy zwigzane ze zglaszaniem zaje¢, o kidrych mowa w § 1 sg prowadzone
z wykorzystaniem obowigzujgcego w Uczelni systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg — zwanego dalej ,,systemem EZD” oraz zgodnie z wymogami okre§lonymi
W niniejszym zarzadzeniu.

§ 3.

W przypadku zaj¢é¢ zwigzanych z kilkudniowym (co najmniej dwudniowym) wyjazdem poza
siedzib¢ Uczelni w ramach prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, osoba prowadzgca zajgcia, nie



pozniej niz dwa tygodnie przed rozpoczeciem semestru, w ktorym organizowane sg zajecia,
zobowigzana jest zglosi¢ do dziekana wlasciwego wydziatu, poprzez system EZD, informacje
zawarte w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, w szczegdlnosci:

1) termin realizacji zajeé;

2) miejsce, plan 1 przebieg zajeé, w tym kraj w ktorym bedg realizowane zajecia,

w przypadku zaje¢ realizowanych poza terytorium Polski;

3) imig i nazwisko oraz telefon kontaktowy osoby petnigcej funkcje opiekuna;

4) wykorzystywane srodki transportu;

5) liste studentéw biorgcych udzial w zajeciach.

§ 4.

W przypadku jednodniowych wyjs¢ 1 wyjazddw poza siedzibe  Uczelni
w ramach prowadzonych zaje¢ dydaktycznych osoba prowadzaca zajecia, nie pdzniej niz jeden
tydzien przed terminem, w ktdérym organizowane sg zajecia, zobowigzana jest zglosi¢ do
dziekana wlasciwego wydziatu, poprzez system EZD, informacje zawarte w zataczniku nr 2 do
zarzadzenia, w szczegdlnosci:

1) termin realizacji zaje¢;

2) miejsce realizacji zajgé, w tym kraj w ktérym bedg realizowane zajecia, w przypadku

zaj¢d realizowanych poza terytorium Polski;

3) imie i nazwisko oraz telefon kontaktowy osoby pelniacej funkcje opiekuna;

4) wykorzystywane $rodki transportu;

5) liste studentéw biorgcych udziat w zajeciach.

§ 5.

1. Osoba prowadzaca zajecia, o ktérych mowa w § 3, na pierwszych zajgciach w semestrze,
w ktorym organizowane sg zajecia, podaje do wiadomosci studentéw warunki udziatu
w zajeciach, w szczegodlnosci, termin realizacji, miejsce, plan 1 przebieg zaje¢ oraz
obowigzki studenta wynikajace z § 8.

2. Osoba prowadzaca zajecia, o ktérych mowa w § 4, podaje do wiadomosci studentéw co
najmniej jeden tydzien przed planowanym terminem realizacji zaje¢ warunki udziatu w tych
zajeciach, w szczegdlnosci, termin realizacji zajeé, miejsce realizacji zaje¢ oraz obowigzki
studenta wynikajace z § 8.

3. Jezeli zajecia, o ktdrych mowa w ust. 2, sg organizowane w pierwszych dwoch tygodniach
semestru, warunki zaliczenia podawane sg do wiadomosci studentéw przez osobeg
prowadzacg zajecia na pierwszych zajeciach w semestrze.

4. Ze wzgledow organizacyjnych wynikajacych z harmonogramu zajec i ich specyfiki, terminy
o ktéorych mowa w: § 3, § 41 § 5 ust.1-3 mogg ulec skroceniu za zgodg dziekana wiasciwego
wydziatu.



§ 6.

1. Osoba prowadzaca zajecia, o ktérych mowa w § 3 oraz w § 4, dokonuje zgloszenia realizacji
tych zajgé z wykorzystaniem systemu EZD z zastosowaniem dostepnych w systemie EZD
szablonéw, a nastepnie przekazuje zgloszenie do dziekana wiasciwego wydzialu za
posrednictwem kierownika sekcji ds. ksztalcenia na wydziale, na ktorym realizowane sg
zajecia.

2. Sekcja ds. ksztalcenia wlasciwego wydziatu sprawdza zgtoszenie pod wzgledem zgodnosci
z programem studiow i harmonogramem zajec.

3. Sekcja ds. ksztalcenia wlasciwego wydziatu prowadzi rejestr zajeé, o ktorych mowa w § 3
1 § 4 zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3.

4. Sekcja ds. ksztalcenia wlasciwego wydziatu, w systemie EZD Uczelni, wigze koszulke
zgloszenia zaje¢ prowadzonych poza siedzibg Uczelni ze sprawg dotyczaca programu
studiéw danego cyklu ksztalcenia, ktérego zgloszenie dotyczy.

§7.

1. Studenci biorgcy udzial w zajeciach sg zobowigzani do przestrzegania przepisow:
1) BHP oraz PPOZ wskazanych przez osobe prowadzaca zajecia;
2) regulaminow obowigzujgcych w miejscu prowadzenia zaje¢ oraz zakwaterowania lub

pobytu;

3) Regulaminu studiow;
4) innych przepiséw obowigzujacych w Uczelni, a zwigzanych z realizacjg zajec.

2. W dniu rozpoczecia realizacji zajeé¢ studenci potwierdzajg na sporzadzanej przez osobe
prowadzacg zajecia liscie obecnosci zapoznanie si¢ ze wskazanymi warunkami udziatu
w zajeciach oraz z przepisami, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 8.

Studenci przed rozpoczgciem zajeé zobowigzani sg do:

1) indywidualnego ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow (NNW)
w zakresie obejmujacym specyficzne uwarunkowania i1 miejsce odbywania zajeé
(z wyjatkiem sytuacji, w ktorych calosciowe ubezpieczenie studenckie na dany rok
akademicki obejmuje takze wszelkie zajecia prowadzone poza siedzibg Uczelni);

2) poinformowania osoby prowadzacej zajecia o posiadaniu ubezpieczania w NFZ lub
KRUS;

3) posiadania odziezy ochronnej dostosowanej do specyfiki zaje¢ terenowych, zgodnie
z poleceniem osoby prowadzacej zajecia;

4) zgloszenia osobie prowadzacej zajecia, z wyprzedzeniem, probleméw zdrowotnych,
mogacych by¢ przeszkoda w uczestnictwie w zajeciach, a takze poinformowania osoby
prowadzajace] zajgcia, przed ich rozpoczeciem, o koniecznosci przyjmowania lekow
mogacych zaburza¢ sprawnos$¢ psychofizyczng uczestnika zajeé.






